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中国一汽“档案精益化管理”调研报告 

           中国机电兵船工业档案学会专家委

员会调研组 

中船重工集团第七一六研究所  杨建军 

  

中国第一汽车集团公司    葛  菁 

  

    中国一汽集团公司拥有“中国汽车工业的长子”之称。在多年的生产经营实践中积

累了丰厚的管理经验，其日本丰田、德国大众等合资企业积累了很多值得学习和借鉴的先进

管理方法。 

  2016 年初，一汽档案馆秉承“承史以信、鉴档以实、立馆以智”的宗旨，以敢为人先、

追求卓越的拼搏精神，努力探索档案管理的新方法、新途径，圆满地完成了集团公司部署的

软课题——“集团档案工作精益管理创新探索”，对集团公司“档案精益化管理”做出了有

益的探索。“档案精益化管理”探索，为集团档案信息化、档案数字化、档案智能化、档案

智慧化奠定了坚实基础。 
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中国特色社会主义道路 

——中华民族通往复兴梦想的阳光大道 

——纪念十月社会主义革命一百周年 

◎刘宝善 

  

二○一七年十一月七日是十月社会主义革命一百周年纪念日。一九一七年十一月七日，俄国

无产阶级和广大人民群众在伟大的无产阶级革命导师列宁和布尔什维克党领导下，进行了伟

大的社会主义革命。因这次革命发生在(俄历)十月，故称十月革命。一九一七年的二月革命

推翻了沙皇专政制度，但形成两个政权——资产阶级临时政府、工兵代表苏维埃并存的局面。

根据这种形势，列宁发表《四月提纲》，制定了从资产阶级民主革命向社会主义革命过渡的

明确革命路线和具体计划。九月至十月间，革命形势完全成熟，全国各地掀起巨大罢工浪潮，

俄国的欧洲部分百分之九十以上的县都爆发了农民运动，布尔什维克党在全国各地着手准备

武装起义。十月十日(公历十月二十三日)，布尔什维克党在彼得格勒召开中央会议，通过了

列宁提出的关于武装起义的决议。十月二十五日(公历十一月七日)，彼得格勒工人和士兵举

行起义，占领了首都各重要据点。晚间，全俄苏维埃第二次代表大会在斯莫尔尼宫开幕，大

会通过了《告工人、士兵和农民书》以及《和平法令》《土地法令》，宣布了全部政权归苏

维埃，组成了以列宁为首的苏维埃政府。十一月八日凌晨，攻占临时政府所在地冬宫，推翻

了资产阶级临时政府。十月革命取得了伟大胜利。 

   

  

  

丁素芬的故事 



——档案，飘在记忆里的歌 

  

东风汽车股份有限公司铸造分公司 李彩虹 

  

夜幕低垂，档案楼肃立在静谧的夜色中。 

    站在档案室的窗前，雨丝，如一只绵柔的小手，拨动心弦；晚风，扬起温柔的翅膀，

随着思绪飞舞。马路对面新建的“悦活荟”霓虹闪烁，与车水马龙构成了一幅流光溢彩的画

卷。 

    时间如白驹过隙，转眼间，我在铸造分公司从事档案工作已有三十年。二汽铸造三

厂(现东风汽车股份有限公司铸造分公司)是东风公司襄阳基地建厂最早的单位，档案资源丰

富，各类案卷、照片、声像、荣誉档案多为我悉心整理。 

    翻看着厚厚的照片档案，三张老照片让“丁素芬”这个熟悉的名字浮现在眼前。作

为与铸造分公司一起成长的老铸造人，这三张照片不仅记录了她从青年到中年的成长轨迹，

也记录了铸造分公司三十年的光辉历程。摩挲着照片，我的思绪渐渐飘远，耳边似有一曲老

歌在低吟轻唱…… 

1984 年 12 月 15 日，年轻的丁素芬带着对人生的美好憧憬，背着行囊，从十堰大山一

路走来，来到铸造三厂。那时的基地正是开发初期，放眼望去，满目苍凉：油坊岗上荒草丛

生，广阔的黄土地里只有工程车来回爬行穿梭，铸三的厂房孤独地伫立在雪原上。这一切，

与丁素芬的想象完全不一样。马路、汽车……什么都没有，下雨的时 

  

  

从无所谓到有成就 

  

东风特种商用车有限公司 贾明秀 

  

我的记忆中，档案于我可能就是学生时代升学时填的各种表格，厚厚地被尘封在

属于自己的档案袋里，跟着自己的人生轨迹走一生。然而在进入企业之后，我对

档案有了进一步深入的了解。 



2013 年入职东风公司后，我被分配到公司人力资源部实习。当时正好赶上

单位人事部清理职工档案，一大堆档案密密麻麻堆了满满一屋子。带我们的大姐

很有条理地分出工作层次，给我分配的工作 

  

  

档案人说档案 

——档案 我们共同的记忆 

  

东风汽车股份有限公司 陈 卉 

  

光阴荏苒，岁月如梭，细细算来从事档案工作已经六个年头。回想这六年来与档

案相伴的点点滴滴，感慨万千——档案，是企业和档案人共同的记忆。 

    一、档案是企业的组织记忆 

    初到档案岗位时，觉得“档案”这个词有点小神圣，体现了价值和重要

性，于是最激动的莫过于在公司众多的档案资料里发现自己往昔工作的印记：合

同档案里有我曾经参与签订的商务合同文本件，管理类档案里有我起草过的公

文……每每在档案中看到自己的名字，心中都会升腾起一份小小的自豪：“我的

工作还挺有价值，成了公司的档案！” 

从事档案工作久了，我越来越深刻地体会到老档案人的一句话：“档案是企

业的成 

  

  

走在创新路上的东风档案人 

——档案随行 丰盈人生 

  



东风商用车公司技术中心 王 娟 

  

与档案厮守的日子，一晃 16 年。虽忙碌却分外静谧、安然，浮躁的心灵在旧墨

与故纸的香气里慢慢沉淀下来；在一行行一排排档案柜前整理、上架仿佛与古人

对话，内心变得充实平和。怎样使这些沉睡的档案得到更多的利用，历史的沧桑

与厚重使我心头的责任感顿生。我深深意识到，创新，是档案工作发展的必由之

路。 

首先，必须改变工作方式，由纸质管理转变为电子管理。2005 年适逢单位

PDP 文档管理系统上线，我全力配合研发人员测试系统，严格把关，建立系统分

类及权限。迄今为止已有近 4万多份文档进 

  

花开暗处也芳香 

  

东风(十堰)特种车身有限公司 陈 萍 

  

众所周知，档案工作默默无闻，枯燥无味，没有实惠，没有车马喧哗，没有人来人往。工作

再努力也当不了劳模，成绩再突出也难以评先进，这就是档案工作给我的第一印象。然而其

后发生的几件事却改变了我对档案的印象。 

一位老人：公司一位退休的老师傅几年间多次奔走在单位和他原来当兵的驻地。因为他

档案中有关入伍的档案材料在他多次调动工作中遗失了，导致他几年当兵的工龄无法计算，

老人每月退休工资少了几百元，这几百元钱对于我们这些在职员工尚且无法轻视，更何况一

个普通的退休老职工了！看着步履蹒跚的老人，我心中想，如果那份档案在该有多好啊！ 

  

  

  

谁为你证明? 

  



深圳东风汽车公司 高剑兰 

  

近期公司组织员工填写履历表的时候，在工作经历“证明人”一栏中有填公司总

经理姓名的、有填任职部门部长姓名的、有填公司员工人事管理岗位人员姓名的、

有填同一部门同事姓名的，有的甚至填了多个员工姓名。 

  “证明人”填写具体人员的姓名，是可以方便做相关背景调查，比如可以通

过“证明人”来口头了解该员工在单位的工作情况、个人品德和能力等，最主要

的是可以了解是否有违纪违法记录等不良行为。但是，当员工要迁户口或办理退

休等手续时任何人的口头描述都不能证明这位员工的具体情况了。那么，谁还可

以为你证明？ 

    唯一能证明的就是档案，所依赖的就是档案的凭证参考作用。 

  

  

寻梦华夏历史 谱写兰台人生 

  

东风汽车股份有限公司  岳  珊 

有人说： 

历史是白纸黑字的记录， 

档案是默默无闻的收藏。 

是啊， 

没有历史就没有档案， 

没有档案便没有历史！ 

  

档案——盛世繁华辉煌的印记， 

档案——沧海桑田不朽的传奇。 

档案是冰封的记忆，纵览时代更替； 



档案是凝固的历史，沉淀华夏文明。 

你是连接历史和现实的纽带， 

更是跨越过去与未来的阶梯。 

沉静淡然，却蕴藏摄人心魄的力量， 

静默无语，却饱含荡气回肠的壮丽！ 

  

行走在档案中间， 

仿佛在历史中穿行； 

时空在眼前展开， 

岁月在耳畔沉吟。 

我固守着兰台信仰， 

用最美的年华守护你。 

日复一日， 

我将无限的柔情融入档案； 

年复一年， 

档案将低调厚重、恬然温婉之美融入我的生命。 

  

中华历史波澜壮阔， 

时光洪流奔腾不息； 

档案，描绘了历史画卷的瑰丽， 

档案，汇集了华夏文明的点滴； 

  

浅谈档案编研工作对企业文化传播 



的积极影响 

     ——以《江南档案——综合卷》编研工作为例 

江南造船(集团)有限责任公司 朱颖颖 施卡莉 

  

[摘要]本文以江南造船(集团)有限责任公司《江南档案——综合卷》(以下简称

《年鉴》)的编研工作为例，对档案编研工作对企业文化传播产生的积极影响进

行了思考和阐述，总结了相关经验。 

  

江南造船(集团)有限责任公司是基于江南造船厂发展而形成的大型国有军工造

船骨干企业。江南造船厂始建于 1865 年，迄今已有 152 年的历史，江南造船集

团一直担负着国防军工产品和大量出口船舶的承建工作。集团档案馆在公司发展

的漫长历史进程中积累了大量的档案文献资料，拥有一座资源丰富的档案信息宝

库。历年来档案管理人员着眼于企业各部门实际工作和利用需求，围绕企业中心

工作选题，对档案文件材料进行加工汇编，至今已编纂成册的编研成果有 6个种

类约 40 册，主要包括厂志、专题简介汇编、图片汇编、年鉴、表式档案信息汇

编以及其他参考资料等。 

    

  

“档案的春天，创新正当时”之我见 

  

河南北方红阳机电有限公司 王爱霞 

  

[摘要]本文阐述了兵器工业全行业通过网络、微信平台、简报等媒介学习中国兵器工业集团

公司董事长、党组书记尹家绪撰写的《春天里，创新正当时》一文，根据文章提出的创新号

召力、目标定位、基层人员创新行动等号召和目标，结合档案事业“十三五”规划纲要精神，

抒发了笔者对“档案的春天，创新正当时”的理解和感受。 

  

  



档案管理信息化的思考 

  

中国兵器装备集团兵器装备研究所  傅艳华 

  

[摘要]档案记录了人们参与社会活动的真实情况，是历史的真实记录，随着社会的进

步与档案管理水平的不断提高，档案管理在社会发展中的地位越来越重要。本文简要论述了

信息化时代下档案管理工作的发展情况，并对今后档案管理信息化的建设和发展提出了几点

建议。 

  

企业档案管理信息化的思考 

  

中国船舶重工集团公司第七一六研究所 张运书 

  

[摘要]本文分析了企业档案管理信息化的意义以及存在的问题，提出了解决企业

档案管理信息化过程中存在问题的举措，指出了档案管理信息化建设的思路和方

法，从而促使档案管理信息化工作进一步为企业的发展提供动力，更好地服务企

业的经营和发展。 

  

  企业档案管理信息化是指企业在档案管理活动中应用现代信息技术，以网络

为基本平台，对档案信息资源进行分类、管理和开发，实现档案工作为企业生产、

经营和管理提供优质高效利用服务的过程。企业档案管理信息化是一个复杂的工

程，是档案管理工作必须面对的新课题，也是必须解决的一个现实问题。档案管

理能否跟上企业管理信息化的步伐，使之真正成为企业信息化不可分割的一部

分，已经成为衡量企业档案管理工作成功与否的重要标志。同时，要求企业档案

工作者强化信息意识，完善档案信息化制度，不断提升档案管理信息化水平，保

证档案信息安全，及时、准确地向企业管理者和各业务部门提供有效的以数字信

息为主要形式的档案利用服务，真正实现档案管理工作为企业经济利益最大化服

务。 

  

  



档案利用服务的创新与实践 

  

中国船舶重工集团公司第七一○研究所 党 涵 朱 杰 

  

[摘要]创新是民族进步的灵魂，是国家兴旺发达的不竭动力。随着社会发展和科技进步，企

业档案信息量不断增多，档案信息载体日益多样化，档案利用越来越频繁,传统的管理模式

和工作方式已不适应现代企业在新形势下发展的需要。作为档案管理人员应勇于接受档案新

形势的挑战，从档案管理实际需要出发，采取先进的档案信息管理手段和方法，有重点、有

特色地开展档案信息利用服务，使档案服务工作变“封闭性服务”为“开放性服务”，变“被

动型服务”为“主动型服务”，变“浅层次服务”为“深层次服务”，使档案管理和利用工

作由原来的平面状态向立体化方向发展。 

  

立“标”见“档” 

  

东软集团股份有限公司  陈旺洋 

  

[摘要]档案事业的蓬勃发展离不开标准规范，标准规范的拟定颁布是与档案事业的发展共同

进行的。在国家档案局颁布的标准规范指导下，档案工作向着更加规范有序的方向发展。本

文结合“十二五”到“十三五”期间国家档案规划纲要提出的档案事业发展目标要求，对此

期间发布的标准规范条款进行分析，寻求未来标准规范拟定的趋势。 

2016 年 4 月 1 日国家档案局发布《全国档案事业发展“十三五”规划纲要》(以下简称“十

三五”规划纲要)，为档案事业的第十三个五年发展指明了方向，下一步的工作重点就是将

纲要确定的各项目标任务落到实处，在新时代新要求的背景下开创档案事业的新局面，推动

规划蓝图变为美好现实。对档案馆来说，档案馆需要在“十二五”到“十三五”规划期间发

布的档案管理标准规范指导下，结合自身情况，将标准规范与相关业务有机结合起来，充分

发挥档案馆在档案事业整体布局中的作用，促进整个档案事业的发展。 

   

创新引领新发展 



     ——关于加强和改进“十三五”新形势下 

                          

   企业档案工作的几点思考 

  

中交四航工程研究院有限公司 曾 璇 

  

[摘要]在新时期新形势下，企业档案工作面临着许多新的机遇和挑战。中共中央办公厅、国

务院办公厅《关于加强和改进新形势下档案工作的意见》(以下简称《意见》)指出了当前企

业档案工作面临的主要问题。本文通过对档案工作的观念转变、加强档案宣传、完善三个体

系建设、加大档案工作投入力度等方面进行阐述，以期探索更加有效的档案工作新思路和新

举措，以不断适应新要求、新趋势，推动档案工作提质增效，促进企业档案工作新发展。 

一、新形势下加强和改进企业档案工作的必要性 

  

  

  

  

对军工企业档案保密管理的思考 

  

中船重工第 701 研究所 陈 彦 

  

一、历史上各国对档案保密的重视 

 (一)以唐代为例看古代对档案保密的管理 

 唐代在中国历史上是一个政治、经济、文化和军事等方面都极度繁荣的大

帝国，在当时就已经建立和形成了一套高效、合理的档案管理制度，其中有关档



案保密事务的规章制度同样非常著名。在唐王朝鼎盛时期颁布的《唐律疏义》《唐

六典》中都有许多条目涉及到文书档案的保密以及对泄密的处罚。 

 1.法制化 

 在《唐律疏义》《唐六典》中，以名目繁多的法律条文来防止公文泄密。

规定凡官吏泄露国家机密，无论有意无意、是否造成后果，均追究其刑事责任。

如对泄露官府追捕谋反、官军奔袭“寇贼”等机密者处以绞刑。泄露一般秘密如

天象灾 

加强对标考核 提升档案管理 

  

中国电科集团公司第三十六研究所  盛年红 

  

[摘要]本文阐述了对标考核是现代档案工作改革中的一道精工细活，以及对标考核在档案管

理中推行的意义及要求。 

 随着大数据时代的到来，全国各企事业单位已频繁采用互联网、云计算等先进技术，多视

角、全方位挖掘数据并加以分析，为生产、改革、创新、转型提供了丰富有效的数据依据。

而档案信息作为一种基础性的数据资源，越来越受到社会的广泛关注。为提升档案管理水平，

加快档案信息资源的开发利用与共建共享，并赶超先进行业，许多单位已开始在档案管理中

推行对标考核，这项举措俨然成为档案工作改革创新中的一道精工细活。 

   

试论企业档案在企业文化建设中的作用 

  

山东特种工业集团有限公司 窦 娉 

  

[摘要]全球化经济浪潮不可阻挡，企业在发展经济的同时，更是绞尽脑汁地求生存、促发展。

不同的企业在各自的发展过程中都形成了独有的企业文化。档案作为企业的宝贵财富，在企

业文化建设中起着教育、提供借鉴和文化传承等诸多作用，因此要将档案工作纳入文化建设

的轨道，充分发挥档案资源的优势，积极拓宽工作领域，助力企业文化活动的开展，为企业

文化建设提供强有力的支撑。 

  



  

科研院所档案资料全生命周期管理模

式的实践与思考 

  

中国船舶重工集团公司第七二三研究所  谭 兵 

  

[摘要]本文从分析科研院所常规的档案管理模式入手，阐述了档案资料全生命周期管理模式

的实践内容及其优势和不足，并从三个不同角度对如何保障这种管理模式的有效实施进行分

析和思考。 

目前，我国科研院所档案管理模式按照集中程度大致分为两种，即档案集中统一管理，档案

资料分级管理和分散管理，就是从业人员常说的“一级管理”和“二级管理”。两种管理模

式都采取由档案管理部门对本单位档案实施集中统一管理，建立统一的档案管理制度，两者

最大的区别在于对档案文件材料管理的集中程度。档案文件材料分级管理是指在单位内部由

档案管理部门对各部门形成的档案文件材料进行分级集中管理，即“档案馆+资料室”。该

模式往往受单位规模、管理体制、技术水平的制约，但其优点在于便于维护档案管理后期档

案的完整与安全，有利于形成统一的档案信息和利用中心。档案文件材料分散管理是指在单

位内部由不同立档部 

  

  

高校档案信息资源建设的质量控制 

  

哈尔滨工业大学档案馆 张艳梅 刘少鹏 赵弘磊 

  

[摘要]本文通过对高校档案信息资源建设的必要性及其质量控制内容的探讨，阐述了高校档

案信息资源建设质量控制的原则及方法 

  

高校档案信息资源是一种重要的信息资源，是对高校教学、科研和管理实践活动中形成的具

有保存和利用价值的各种文献资料系统真实的历史记录。它除了具有信息的一般特征外，还



具有原始性、凭证性、技术性和广泛性，因此，具有重要的借鉴参考作用和史料研究价值。

随着时代的发展，高校档案信息数量巨增，高校档案信息资源建设的内容与范围、开发手段

等愈加复杂，整体质量的把握是非常必要的。因此，我们应借鉴管理科学中的质量管理理念，

对高校档案信息资源建设进行质量控制。 

  

浅析电子档案和纸质档案的优缺点 

  

中国舰船研究设计中心 田 野 

  

[摘要]目前，电子底图归档已逐步取代纸质底图归档的功能，但是每一种归档方式都

有其优劣之处，我们要扬长避短，不能因为新的归档方式方便就不假思索地采用，也不能因

为电子归档方式有缺点就停步不前。本文分析了电子档案和纸质档案的优缺点，从分类管理、

定时备份与数据维护、严格监控存档环境等方面对电子底图入库管理进行了完善 

  

浅谈科技档案业务管理新思路 

——以产品、课题档案管理为例 

  

中船重工七一六所 胡 艳 

  

[摘要]本文通过对科技档案在企业发展中的作用，科技档案管理工作面临的问题以及由被动

服务向主动服务为导向的新思路三个方面的问题进行阐述，对做好科技档案管理工作的新思

路进行了探讨。 

科技档案是企业在科研、生产和管理活动中直接形成的具有保存价值的各种文字、图表、声

像等不同载体形式的历史记录，是企业发展的见证，是企业扩大再生产的决策依据，也是企

业发展的生命之源。随着信息时代和大数据时代的到来，人们对记载科研成果及其信息的科

技档案的研究也越来越重视，做好科技档案管理工作已成为企业建设与发展的一项重要任

务。 

  



  

干部人事档案专项审核工作的认识与分析 

  

中国船舶重工集团公司第七○二研究所 殷 欣 

  

[摘要]目前，全国各单位都在开展干部人事档案专项审核工作，这是对人事档案管理工作的

一个全面考核与评价。笔者在工作实践中，不断理解审核标准，本文提出了一些认识与分析，

与档案同行分享 

  

根据中共中央组织部《关于印发〈全国干部人事档案专项审核工作实施方案〉的通知》文件

精神，中国船舶重工集团公司对各成员单位全面开展了干部档案专项审核工作。干部人事档

案专项审核是一项针对人事档案管理工作考核和评价的标准体系，是确保人事档案真实性、

准确性、完整性、规范性的重要标准，它将成为人事档案管理的常态化工作，对人事档案管

理的发展和提高具有积极的意义。因此针对如何做好干部人事档案专项审核(以下简称专项

审核)工作，笔者依据工作实践提出几点认识与分析，在这里与档案同行分享。 

   

  

  

程声像档案的收集归档与质量控制 

中国船舶重工集团公司第七○二研究所 岳江君 

  

[摘要]随着声像技术的迅速推广和普遍应用，工程声像档案受到越来越多的关注，其真实性、

直观性得到越来越多的重视。笔者结合自身工作实际，从工程声像档案的重要性、管理现状、

质量控制措施、收集范围及归档编制要求五个方面进行了全面论述。 

  

一、工程声像档案的重要性 



  工程声像档案是指在工程项目建设过程中直接形成的以摄影影像为主要反映方式的有

保存价值的历史记录。它是工程建设项目档案的重要组成部分，凭借及时、直观、生动的特

点，以声、像、画、视听相结合的方式，真实记录、形象反映建设工程勘察、设计、监理、

施工等活动实施的全过程，是对工程项目隐蔽工程记录材料的真实印证和补充，是检查和记

录工程质量情况的重要手段，是工程决算审核的重要依据，也是对纸质档案内容的极大丰富

和补充。 

工程声像档案以其不同于纸质档案的特点，为工程项目的规划、建设、管理提供更具使

用价值的参考依据，是对工程建成后进行管理、运行、维修、养 

  

  

科研档案质量及其影响因素探析 

  

中国电子科技集团公司第十研究所  李小燕 

  

[摘要]本文针对科研档案自身的特点，通过对科研档案信息质量的特点进行分析思考，结合

工作实际，探析影响科研档案信息质量的主客观因素。 

科研档案作为科研项目研制、生产的唯一载体，承载着高新尖技术开发、研制过程中形成的

信息、知识，且记录的内容是直接、客观的，科研档案真实地复现了设备或项目的研制方法

和过程。在知识经济时代，科研档案信息质量的高低不仅直接影响企业产品的质量，以及科

研成果转化的程度，而且能够改善科研人员的知识结构，提升科研人员的研发能力。因此，

科研档案信息是企业经济发展的重要资源，对促进企业科技创新、知识创新，增强科研企业

竞争力具有其它知识载体不可替代的作用。 

  目前，科研档案在科研企业仅仅作为“记忆”工具，人们习惯于将其当作科研“凭证”，

对科研档案这一科研活动的重要信息源认识不足，更忽视了它的知识价值，科研档案管理尚

未融入企业科研主体活动，致使科研档案在企业可持续发展中并未发挥出应有的作用。 

  一、科研档案信息特点 

1.真实性 

  



重视口述历史档案   丰富军工档案史

料 

  

中国舰船研究设计院 刘卫东 

  

[摘要]口述历史源远流长，广为人知。现代口述档案的诞生虽然时间不长，但其作用已得到

社会的重视和认同。作为军工历史档案资源的一个重要组成部分，军工战线工作者的口述历

史有其不可替代的价值。笔者从口述档案的源流出发，对口述军工历史档案的意义和征集实

施办法进行了一些探讨。 

  

  

浅谈科研单位项目档案预立卷管理 

  

中国船舶工业系统工程研究院 董一男 

  

[摘要]项目档案是科研单位经营生产活动的原始的历史记录。本文从分析科研单位项目档案

管理现状入手，提出科研单位实施项目档案预立卷管理的重要意义，并就如何有效实施科研

单位项目档案预立卷管理提出几点建议和措施。 

  

  

企业电子文件归档与电子档案管理 

  

中船第九设计研究院工程有限公司 徐伊莉 

  



[摘要]电子档案是单位在生产经营活动当中直接形成的应该归档并且有保存价值的图表、文

字、音像等各种形式的历史记录。电子档案管理包括对电子档案的收集、整理、鉴定、统计、

保管和利用等管理活动。为单位项目建设及生产、经营、管理活动提供优质服务，是电子档

案管理的主要价值和目标。 

一、电子档案的特点 

  

科技档案在质量管理体系中的凭证作用探析 

  

华商国际工程有限公司 齐 铷 

  

[摘要]在当前我国社会经济形势不断发展，高新技术和高效管理模式已经逐渐渗

透到社会建设方方面面的背景下，科技档案管理工作在质量管理体系中的作用凸

显出来，并且凭借其凭证作用受到日益广泛的关注。本文从科技档案在质量管理

体系中的凭证作用入手，对加强科技档案管理的措施进行了分析，希望能够为质

量管理体系建设提供有力的支持。 

  

  

档案利用服务评估指标体系建设 

  

中国船舶工业集团公司 虎 杨 

  

[摘要]档案利用服务是档案工作的根本目的和中心任务，设计一套科学、适用、针对性强的

档案利用服务评估指标体系对完善档案管理和提高档案利用服务水平具有重要意义。本文通

过选取评估指标、专家评估、确定指标权重、实例测评、指标相关性分析等方法，构建了一

套全面、准确、实用的档案利用服务评估指标体系。 

  

随着档案工作的不断深入，如何评价档案利用服务工作已成为档案界关注和研究的问题之

一。档案利用服务评估指标体系就是通过搜集相关数据、研究相关指标、改进评估方法、构



建反映档案利用服务水平的指标体系，对档案利用服务水平做出客观的评价和分析，从而发

现档案利用服务中的不足之处，进行有针对性的改进，提高档案工作质量。 

  

  

电子档案冷备份(光盘)介质 

的选择分析和策略研究 

  

中国船舶重工集团公司第七二三研究所 谭 兵 

  

[摘要]电子档案的异质备份是档案安全保管的一个重要途径。本文对目前常用的三种备份介

质的优缺点进行比较分析，总结了冷介质(光盘)的应用优势，并提出了光盘备份的管理策略

和建议。 

  

试论档案信息资源的合理开发与科学利用 

  

中国兵器工业集团第五五研究所 杨天骄 

  

[摘要]本文从档案信息开发利用工作的重要性、现阶段档案信息资源开发利用存在的问题及

其成因入手，积极探索档案信息资源开发利用的方法和途径，包括提高质量、转变观念、优

化环境、主动服务、加强学习、搞好宣传等方面，提出了档案信息资源合理开发与科学利用

的对策及措施。 

  

  

探索大数据背景下 



科研院所档案管理信息化建设的趋势 

  

中船重工集团七二四研究所 钱 鸥 马 超 

  

[摘要]大数据背景下科研院所档案管理工作已不能适应外部新环境的挑战，科研院所档案管

理信息化是应对当前挑战的必选项。本文以大数据为切入点，分析了科研院所档案管理的现

状，阐述了利用大数据技术实现档案管理信息化建设的可行性，并提出科研院所档案管理信

息化建设的对策 

  

一、大数据特征分析 

    2012 年美国政府在发布的《大数据研究和发展倡议》中，宣布斥资 2 亿美元以启动

“大数据研究和发展计划”，旨在增强政府收集、分析、萃取、利用数据的能力，提高政府

预见和控制力。这一研究项目标志着大数据时代的到来。截至目前，学界虽然还未对大数据

形成一个统一的定义，但存在着一个共识：大数据作为结构化数据、半结构化数据与非结构

化数据的总和，不是对数据量大小的定量描述，而是一种在种类繁多、数量庞大的多样数据

中进行的快速信息获取。综合所述，大数据具有如下特征： 

  

浅议数字档案备份工作 

  

中船重工集团公司 702 所  于  斌 

  

[摘要]与纸质档案相比较，数字档案由于其不稳定性、易修改性和对设备的依赖性等特点，

其安全保管受到了质疑。为确保档案数据的安全，规避潜在的威胁，防患于未然，实施数字

档案备份势在必行。本文以数字档案备份及其模式作为主要研究对象，从数字档案备份的重

要性、数字档案备份的基本方式和应注意的问题三个方面进行了详细论述。 

  

一、数字档案备份的重要性 



随着社会信息化的不断加快，信息技术和网络技术的发展，推动了档案现代化和信息化

的进程，使得电子档案的数量呈几何级增长，数字档案已成为现代档案的主要形式，成为社

会生活中必不可少的要素。档案信息作为一种不可再生的历史数据，是国家的宝贵财富和重

要的战略资源，具有一定的保密性，由于数字档案信息的公开利用以及其他自然灾害、管理

机制等不确定因素的威胁，档案信息安全将难以保证，在给档案管理工作带来不便的同时，

也损害了国家、社会、公众的利益。与纸质档案相比较，数字档案由于其不稳定性、易修改

性和对设备的依赖性等特点，其安全保管受到了质疑。因而为确保档案信息安全，对数字档

案备 

  

我国古籍保存环境的现状与发展策略 

——以国家图书馆古籍书库为例 

  

国家图书馆古籍馆  孟晓红  周崇润 

  

[摘要]古籍的保存环境条件是影响古籍保存质量和状况的重要因素。本文以国家图书馆古籍

书库为例,分析了我国古籍保存环境及设施的现状和存在的问题，提出了建立虫霉灾害预警

机制和分区域建立古籍脱酸服务中心的发展策略。 

  

2007 年 2 月，国务院办公厅下发了《关于进一步加强古籍保护工作的意见》，把改善古籍

保管条件、命名“全国古籍重点保护单位”(以下简称重点保护单位)，作为“中华古籍保护

计划”工作(以下简称保护计划)的主要任务之一。 

    从 2007 年至今保护计划已经开展了 10 个年头，保护计划针对全国的博物馆、图书

馆和高校图书馆等古籍收藏单位进行了 5 次评选，共评选出 180 家重点保护单位。在重点保

护单位的评选中，不仅考虑收藏单位的古籍藏量，还重点考察古籍库房的保管条件，库房的

消防设施更是具有一票否决权。因此，命名重点保护单位活动起到了很好的政策导向作用，

它引起了整个行业对古籍保存条件的空前重视。收藏单位抓住契机，积极争取各方财政和当

地优惠政策支持进行古籍库房建设，从根本上改善了古籍的保管条件。很快，全国多家古籍

书库的面貌都焕然一新。 

一、近年来国家图书馆古籍书库建设取得的成绩 

  



中国钱币文化精华撷粹(一) 

  

◎中国钱币博物馆  王纪洁 

  

一、楚国“视金一朱”铜钱牌    

    上个世纪八十年代中后期，在湖北的大冶、蕲春、阳新等地陆续出土了一批形制比

较特殊的铜质钱牌。这种钱牌，一律呈长方形，板状，面、背四周边缘均有廓，两面均饰有

勾连形卷云纹，正面中央有两道同心圆圈，两道圆圈内有四字铭文，篆书书体，右旋读，铭

文有“视金四朱”“视金二朱”“视金一朱”三种，书体清秀朴拙，颇具古意。关于“视”

字，旧曾释读为“良”“白”“现”等字，今释为“视”，是等同、参照、对比之意。 

    因为出土数量不多，所以钱币学界对其族属存在一定的争议。因这种钱牌出土时多

伴有楚国铸造的青铜器和流通的蚁鼻钱，故大多数专家认定，钱牌应为战国中晚期楚国铸造

的一种别具特色的青铜货币。 

这种钱牌有三种面值，分别是“四朱”“二朱”“一朱”。四朱钱牌长 13～13.1 厘米，

宽 4 厘 

  

  

望  故  乡 

  

◎翟乐华 

  

星期六早晨起床，刚打开手机，微信的“嘀嘀”提示音就响个不停。轻轻划开手机屏幕，原

来是远在太平洋彼岸的堂弟连续发了几条信息。我点击回复对话框，说了声“早上好”，他

说“晚上好”，由于时差原因造成了此岸彼岸的昼夜颠倒。简单地寒暄之后，我们随心所欲、

漫无边际地聊着，聊故乡的皂角树和小池塘，聊夏天逮知了冬天捉鸟雀，聊春天栽菊苗秋天

采菊花……从 8 点一直聊到 10 点多。末了，堂弟说：“哥，我该休息了，请转告乡亲们，

我时刻都在遥望故乡、想念家乡，想念家乡的一草一木一山一水。最后送你一首歌，Bye Bye”。 

    我随手点开收件夹，一段悠扬而沧桑的旋律仿佛天簌之音，从很远很远的天际传来：

“望故乡梦故乡，在那金色稻田旁。在村口小路旁，有着一群牛和羊。冬捕鱼春耕早，夏插



秧秋收忙。四季的好日子，啊幸福在心上。望故乡梦故乡，在那飘渺云烟旁。在门前槐树下，

有着乡亲和爹娘。乡情暖亲情长，一串串笑声响。月亮啊高挂起，啊平安入梦乡。望故乡梦

故乡，故乡在那游子行囊装。远行的人儿呀，浮萍在流浪。半世离乡天涯远心愁怅，思乡梦

比路长……” 

  整个上午，《望故乡》的曲子一直在我的耳畔徘徊不去，几度无语哽咽。在催人泪下的

乐曲声中，我似乎也登上了异乡的山头，望见了朝思暮想的故乡：碧蓝碧蓝的天幕，碧绿碧

绿的原野，清凉清凉的池塘。一望无际的油菜，一碧万顷的小麦，沐浴在蒙蒙的细雨中，野

风习习，青草萋萋，泥土的清香沁人心脾。 

  故乡的黄土路像一条游蛇状的带子从村口伸出来，带着志在四方的游子飘浮到天涯海

角。村子里绿树如盖，寂静而祥和，不时传来一两声鸡的啼鸣和狗的吠叫声。苍老的大柿树

下，隐隐约约传来说书人的大鼓声，说着前朝近代的奇闻逸事，谈仙论怪，褒长贬短。乡亲

们有的低着头，有的张大嘴巴瞧着说书人，如醉如痴地享受着劳作后的精神盛宴……在如梦

似幻的沉思中，我的心久久平静不下 

	
	
	


